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Администрация Нязепетровского муниципального округа

Челябинской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
[image: ]
от                        № 
г. Нязепетровск

Об утверждении административного
регламента предоставления 
муниципальной услуги 

	В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации                     от 21.09.2022 г. № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», постановлением Губернатора Челябинской области от 23.01.2007 г. № 19 «О компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории Челябинской области», постановлением администрации Нязепетровского муниципального округа                    от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, администрация Нязепетровского муниципального  округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. [bookmark: _GoBack]Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального округа:
от 05.02.2026 г. № 93 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;
от 12.03.2026 г. № 268 «О внесении изменений в постановление администрации Нязепетровского муниципального округа от 05.02.2026 г. № 93»;
	3. Настоящее постановление подлежит опубликованию на официальном «сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области» (доменное имя - nzpr.ru, регистрация в официальном  сетевом издании, в качестве средства массовой информации: ЭЛ № ФС 77-81111 от 17.05.2021).
           4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального округа по социальным вопросам – начальника Управления образования Акишеву М.А.
	5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
Глава Нязепетровского 
муниципального округа                                                                               С.А. Кравцов 


	СОГЛАСОВАНО:

	

	Заместитель главы муниципального округа по социальным вопросам - начальник Управления образования

	
М.А. Акишева  

	
Заместитель главы муниципального округа по финансовым вопросам – начальник Финансового управления

	

                       Т.Ю. Петухова


	
Заместитель главы муниципального округа по экономике и внутренней политике

	

Г.В. Лукоянов

	
Правовой  отдел

	
А.А. Русинова

	
Управляющий делами
	
Л.С. Цыпышева





	Разослать:
	Дело
МКУ «Ресурсный центр»
Эл.
Заместитель главы муниципального
округа по социальным вопросам – начальник Управления образования
Заместитель главы муниципального округа по финансовым вопросам – начальник Финансового управления
Заместитель главы муниципального округа по экономике и внутренней политике
Управление образования
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Исполнитель: Начальник отдела дошкольного образования
Бабина Любовь Раисовна
3-17-89
                               УТВЕРЖДЕН
                                                            постановлением администрации
                                                                           Нязепетровского муниципального округа
                                     от                   № 


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»


I. Общие положения 
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа» (далее именуются соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления Управлением образования администрации Нязепетровского муниципального округа (далее именуется - уполномоченный орган), и подведомственными Управлению образования образовательными организациями, реализующими образовательную программу дошкольного образования, расположенными на территории Нязепетровского муниципального округа, уполномоченными на предоставление компенсации (далее именуются - образовательные организации) муниципальной услуги, и стандарт предоставления муниципальной услуги.
	2. Целью разработки настоящего Административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:
	1) определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;
	2) упорядочение административных процедур;
	3) устранение избыточных административных процедур;
	4) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
	5) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;
	6) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
	3. Информация об Административном регламенте, о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, образовательных организаций. 
	На едином портале, официальных сайтах образовательных организаций размещается следующая информация:
	1) круг заявителей;
	2) срок предоставления муниципальной услуги;
	3) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
	4) результат предоставления муниципальной услуги;
	5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги;
	6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Информация на едином портале, на официальном сайте Уполномоченного органа, образовательной организации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.
	Доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
	4. Муниципальная услуга предоставляется одному из родителей (законных представителей) ребенка, посещающего образовательную организацию, внесшему родительскую плату (на основании договора, заключенного с образовательной организацией) за присмотр и уход за ребенком в соответствующей образовательной организации, обратившемуся с заявлением или запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее именуются соответственно - заявитель, заявление).
	Заявителем может быть:
	гражданин Российской Федерации;
	иностранный гражданин;
	лицо без гражданства.
	В случае если одной из сторон договора об осуществлении присмотра и ухода за детьми является гражданин, призванный на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации» (далее именуется - мобилизованный военнослужащий), и иной участник специальной военной операции, указанный в пункте1-2 постановления Губернатора Челябинской области от 23.01.2007 г. № 19 «О компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории Челябинской области» (далее именуется - иной участник специальной военной операции), либо один из членов его семьи, заявителем является один из членов семьи мобилизованного военнослужащего и иного участника специальной военной операции.
	К членам семьи мобилизованного военнослужащего и иного участника специальной военной операции относятся его супруг (супруга), родители и дети, не достигшие возраста 24 лет.
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 	5. Наименование муниципальной услуги: «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»
	6. Предоставление муниципальной услуги в части выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, осуществляется уполномоченным органом. 
	В части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в  принятии решений о предоставлении муниципальной услуги, решений об отказе в предоставлении муниципальной услуги, осуществляют непосредственно образовательные организации.
	Также в предоставлении муниципальной услуги участвуют образовательные организации (в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги).
	Сведения о местах нахождения, номерах телефонов, адресах электронной почты уполномоченных органов размещаются на официальных сайтах образовательных организаций, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее именуются соответственно- официальный сайт образовательных организаций), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  (далее именуется – единый портал).
	В пределах своих полномочий в предоставлении муниципальной услуги участвуют образовательные организации, находящиеся на территории Нязепетровского муниципального округа, осуществляя методическое обеспечение  деятельности по предоставлению муниципальной услуги. 
	Кроме того, в предоставлении муниципальной услуги участвуют кредитные организации  (в части зачисления сумм компенсации на счета заявителей).
	В предоставлении муниципальной услуги в пределах своих полномочий участвуют:
	1) Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
	2) Органы ЗАГС.
	7. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Решение о предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 2 к постановлению Правительства Российской Федерации от 27 мая 2023 г. № 829 «Об утверждении единого стандарта предоставления государственной и (или) муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории соответствующего субъекта Российской Федерации» (далее именуется - Единый стандарт).
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно Приложению № 3 к Единому стандарту.
	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги образовательные организации информируют заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	8. Срок предоставления муниципальной услуги при условии внесения в заявление данных о половой принадлежности, страховом номере индивидуального лицевого счета (далее именуется - СНИЛС), гражданстве заявителя и ребенка (детей) составляет не более 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	В случае отсутствия в заявлении, поданном непосредственно в образовательную организацию, данных о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей) заявитель уведомляется об увеличении срока рассмотрения заявления на период, необходимый для осуществления межведомственных запросов, но при этом срок рассмотрения заявления не должен превышать 11 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

III.	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре

	9. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения установлены Единым стандартом.
	10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	1) заявление по форме согласно приложению № 1 к Единому стандарту;
	2) В целях предоставления  муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги,  с использованием информационных технологий.
	3) документ, подтверждающий, что заявитель является законным представителем ребенка (при личном обращении);
	4) документы, подтверждающие сведения о рождении ребенка, выданные компетентными органами иностранных государств, и их перевод на русский язык (если рождение ребенка зарегистрировано на территории иностранного государства);
	5) справка с места учебы совершеннолетнего ребенка (детей) заявителя, подтверждающая обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования) (в случае если такие дети имеются в семье);
	6) согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных (при личном обращении);
	7) документы, подтверждающие сведения о регистрации брака, выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод на русский язык (если брак зарегистрирован на территории иностранного государства);
	8) документы, подтверждающие сведения о расторжении брака, выданные компетентными органами иностранных государств, и перевод на русский язык (если брак расторгнут на территории иностранного государства).
	11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
	1) сведения о лишении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);
	2) сведения об ограничении родителей (законных представителей) (или одного из них) родительских прав в отношении ребенка (детей);
	3) сведения об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
	4) сведения о заключении (расторжении) брака между родителями (законными представителями) ребенка (детей), проживающего в семье;
	5) сведения об установлении или оспаривании отцовства (материнства) в отношении ребенка (детей), проживающего в семье;
	6) сведения об изменении фамилии, имени или отчества для родителей (законных представителей) или ребенка (детей), проживающего в семье, изменивших фамилию, имя или отчество;
	7) сведения об установлении опеки (попечительства) над ребенком (детьми), проживающим в семье;
	8) сведения (документы), подтверждающие, что родитель (законный представитель) ребенка, посещающего образовательную организацию, является мобилизованным военнослужащим или иным участником специальной военной операции (в случае, указанном в абзаце шестом пункта 4 настоящего Административного регламента).
	12. Документы (сведения), указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, запрашиваются образовательными организациями в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного информационного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к этой системе - на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
	Заявитель вправе самостоятельно по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 11 настоящего Административного регламента, в образовательную организацию.
	Непредставление (несвоевременное представление) органами местного самоуправления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, по межведомственному запросу документов и сведений, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
	13. Заявитель направляет заявление, а также необходимые документы и информацию одним из следующих способов:
	1) непосредственно (лично) в образовательную организацию на бумажном носителе;
	2) в электронной форме с использованием единого портала;
	3) почтовым отправлением в образовательную организацию.
	Заявление подлежит регистрации в образовательной организации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
	Документы, представленные в образовательную организацию заявителем, а также документы (сведения), полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия, направляются образовательными организациями в уполномоченный орган для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	Срок направления образовательной организацией заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган для принятия решения - не более 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	При формировании запроса обеспечивается:
	возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
	возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
	возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
	сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
	заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на едином портале, порталах услуг или официальных сайтах, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
	возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
	возможность доступа заявителя на едином портале, портале услуг или официальном сайте к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.
	Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги размещаются в личном кабинете заявителя на едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги могут быть получены по желанию заявителя также на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в образовательной организации.
	Способ получения результата рассмотрения заявления указывается в заявлении.
	Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность:
	получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной
квалифицированной электронной подписи;
	получения информации из государственных (муниципальных) информационных систем, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания со стороны органа (организации) усиленной квалифицированной электронной подписью;
	внесения изменений в сведения, содержащиеся в государственных (муниципальных) информационных системах на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;
	получения с использованием единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны органа (организации) (далее - электронный документ в машиночитаемом формате).
	14. Муниципальная услуга предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с пунктом 30 настоящего Административного регламента.
	15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	1) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы с нарушением требований, установленных настоящим Административным регламентом, в том числе:
	заявление подано лицом, не имеющим полномочий на осуществление действий от имени заявителя;
	заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента;
	заявителем в электронной форме не заполнены поля о половой принадлежности, СНИЛС и гражданстве заявителя и ребенка (детей);
	2) на дату обращения за предоставлением муниципальной услуги истек срок действия представленных документов, предусмотренный в таких документах или законодательством Российской Федерации, законами или иными нормативными правовыми актами Челябинской области;
	3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	4) представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в таких документах, для предоставления муниципальной услуги;
	5) заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
	6) представленные документы не соответствуют установленным требованиям к предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, указанным в пункте 25 настоящего Административного регламента.
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в настоящем пункте, образовательная организация не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований, послуживших для такого отказа.
	16. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является возникновение необходимости дополнительной проверки документов или обстоятельств, препятствующих проведению проверки в рамках межведомственного взаимодействия указанной заявителем информации.
	Заявитель в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о приостановке предоставления муниципальной услуги направляет в образовательную организацию (способом, указанным в пункте 13 настоящего Административного регламента) необходимые документы и сведения для предоставления муниципальной услуги.
	В случае непредставления заявителем необходимых документов и сведений для предоставления муниципальной услуги в установленный срок заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги. При этом заявитель сохраняет за собой право повторной подачи заявления.
	17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
	1) лицо, подавшее заявление, не относится к кругу лиц, установленных пунктом 4 настоящего Административного регламента;
	2) представленные сведения и (или) документы не соответствуют сведениям, полученным в ходе межведомственного информационного взаимодействия;
	3) представленные документы не соответствуют по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации, законов или иных нормативных правовых актов Челябинской области;
	4) заявитель отозвал заявление. Отзыв заявления осуществляется при личном обращении заявителя в образовательную организацию;
	5) заявителем в срок, установленный абзацем вторым пункта 16 настоящего Административного регламента, не представлены документы, указанные в уведомлении о приостановке предоставления муниципальной услуги, направленном заявителю в соответствии с пунктом 16 настоящего Административного регламента;
	6) получение в отношении мобилизованного военнослужащего, иного участника специальной военной операции информации о возбуждении уголовного дела о преступлениях, предусмотренных статьей 337 Уголовного кодекса Российской Федерации, от уполномоченных в соответствии с законодательством Российской Федерации органов и организаций, в распоряжении которых находится указанная информация.
	18. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
	19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления Муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в образовательную организацию не должен превышать 15 минут.
	Срок регистрации заявления, поданного заявителем, - в день поступления заявления.
	20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
	1) место предоставления муниципальной услуги оформляется в соответствии с целью предоставления муниципальной услуги, требованиями пожарной безопасности и обеспечивается охраной правопорядка;
	2) в здании образовательной организации должен быть размещен информационный стенд, оборудованы места для ожидания, доступные места для хранения верхней одежды посетителей и места общего пользования (туалеты).
	На информационном стенде размещается следующая информация:
	форма и образец заполнения заявления;
	текст настоящего Административного регламента;
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	почтовый адрес, номера телефонов, факсов, адрес электронной почты, режим работы образовательной организации, уполномоченного органа, график приема заявителей;
номер кабинета, где осуществляется прием заявителей;
	фамилии, имена, отчества и должности специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
	адрес единого портала, адрес официального сайта образовательной организации, адрес официального сайта уполномоченного органа;
	3) для ожидания приема, заполнения необходимых документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) и обеспеченные писчей бумагой, ручками;
	4) помещение, в котором осуществляется прием граждан, предусматривает:
	комфортное расположение заявителя и должностного лица образовательной организации;
	возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
	телефонную связь;
	возможность копирования документов;
	доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции образовательной организации;
	доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А 4;
	5) рабочее место должностного лица образовательной организации, ответственного в соответствии с должностным регламентом (должностной инструкцией) за организацию приема получателей муниципальной услуги, оборудуется оргтехникой, позволяющей организовать исполнение обязанностей в полном объеме;
	6) в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
	условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
	возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
	допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	21. На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть размещена в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере».
	22. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц образовательной организации, уполномоченного органа, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги, с заявителями:
	1) при ответе на телефонные звонки или при личном обращении заявителя должностное лицо образовательной организации, уполномоченного органа представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, дает ответ на заданный заявителем вопрос;
	2) в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые должен принять заявитель (кто именно, когда и что должен сделать) по существу поставленных в обращении вопросов;
	3) письменный ответ на обращения, в том числе в электронном виде, дается в простой, четкой и понятной форме по существу поставленных в обращении вопросов с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, подготовившего ответ заявителю. Письменный ответ на обращение подписывает руководитель образовательной организации (заместитель руководителя образовательной организации) в случае направления обращения в образовательную организацию, руководитель уполномоченного органа (заместитель руководителя уполномоченного органа) - в случае направления обращения в уполномоченный орган.
	23. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
	1) возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтового отправления или электронным отправлением);
	2) соблюдение последовательности, сроков действий уполномоченных органов, образовательных организаций при предоставлении муниципальной услуги;
	3) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
	В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге путем телефонной связи, по электронной почте или посредством личного посещения образовательной организации.
	24. Предоставление муниципальной услуги на базе Территориального отдела ОГАУ «МФЦ Челябинской области» в Нязепетровском муниципальном округе (далее – многофункциональный центр) не осуществляется.
	25. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме:
	1) запись на прием в образовательные организации для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием единого портала не осуществляется;
	2) формирование заявления осуществляется посредством заполнения заявителем интерактивной формы заявления на едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
	В случае направления заявления посредством единого портала сведения из документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, формируются при подтверждении учетной записи в федеральной муниципальной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
	При подаче заявления в электронной форме заполнение полей о половой принадлежности, СНИЛС, гражданстве заявителя и ребенка (детей) носит обязательный характер.
	Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в интерактивной форме заявления.
	Документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, представляются заявителем в форме электронных образов (скан-образов). Каждый документ формируется в отдельный файл в формате PDF. Документы на бумажных носителях, содержащие несколько листов, сканируются в один файл в формате PDF.
	Заполненное на едином портале заявление отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, в образовательную организацию. При авторизации в федеральной муниципальной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя;
	3) при отправке заявления в форме электронного документа в личный кабинет заявителя на едином портале заявителю направляется сообщение о присвоенном заявлению уникальном номере, по которому в соответствующем разделе единого портала заявителю будет представлена информация о статусе исполнения заявления;
	4) прием, регистрация и обработка заявления осуществляются уполномоченными должностными лицами образовательных организаций.
	При поступлении заявления в форме электронного документа уполномоченное должностное лицо образовательной организации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления от заявителя и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
	регистрирует поступившее посредством единого портала заявление и документы;
	проводит первичную проверку заявления на предмет полноты и достоверности содержащихся в нем сведений;
	сопоставляет представленные заявителем документы с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента;
	направляет в личный кабинет заявителя на едином портале электронное уведомление о получении его заявления;
	5) заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
	Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием своих официальных сайтов дополнительно в случае, если в соответствии с федеральными законами или актами Правительства Российской Федерации соответствующая муниципальная услуга может предоставляться с использованием таких официальных сайтов.
	Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в личный кабинет заявителя на едином портале уполномоченным должностным лицом образовательной организации, уполномоченным должностным лицом уполномоченного органа в режиме реального времени.
	При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю в личный кабинет единого портала направляется:
	уведомление о записи на прием в орган (организацию), содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
	уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
	Направление результата предоставления муниципальной услуги в личном кабинете единого портала осуществляется в режиме реального времени.
	Способ получения результата рассмотрения заявления указывается в заявлении;
	6) заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги на едином портале.
	26. В случае выявления заявителем технических ошибок (опечаток и ошибок) в решении о предоставлении (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги (далее именуются - технические ошибки) заявитель вправе в течение 5 рабочих дней после получения решения о предоставлении (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении технических ошибок по форме согласно приложению № 4 к Единому стандарту с приложением документов, подтверждающих наличие технических ошибок, которое регистрируется уполномоченным органом.
	27. Уполномоченный орган при получении заявления об исправлении технических ошибок в течение 1 рабочего дня рассматривает его и принимает решение о необходимости внесения соответствующих изменений или решение об отказе в исправлении технических ошибок.
Уполномоченный орган вносит в течение 3 рабочих дней соответствующие изменения в решение о предоставлении (или об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	28. В случае несоответствия документов, подтверждающих наличие технических ошибок, сведениям, указанным в заявлении об исправлении технических ошибок, заявителю в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения в соответствии с абзацем первым пункта 27 настоящего Административного регламента направляется мотивированный отказ в исправлении технических ошибок.
	29. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
	30. Особенности предоставления муниципальной услуги упреждающем (проактивном) режиме. 
	Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме является поступление в образовательную организацию сведений о том, что родитель (законный представитель) ребенка, посещающего образовательную организацию, является мобилизованным военнослужащим или иным участником специальной военной операции. 
	Уполномоченное должностное лицо образовательной организации направляет в личный кабинет заявителя на едином портале уведомление о возможности получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме. 
	Муниципальная услуга предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме при подаче заявления в электронной форме посредством единого портала на основании документов и (или) сведений, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, получаемых образовательной организацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, и документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, представляемых заявителем самостоятельно в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
	Уполномоченный орган при получении заявления в электронной форме посредством единого портала осуществляет административные процедуры в соответствии с пунктом 25 настоящего Административного регламента.









	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»


	Прошу назначить компенсацию части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

	(наименование образовательной организации)

	Сведения о родителе (законном представителе) ребенка, обратившемся в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги (далее - Заявитель):

	Фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии):
	

	
	

	Дата рождения:
	

	
	(день, месяц, год)

	Пол:
	

	
	(мужской, женский)

	Страховой номер
индивидуального лицевого счета:
	

	
	

	Гражданство:
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность:

	
	

	Наименование документа, серия, номер:
	

	
	

	Дата выдачи:
	

	
	

	Кем выдан, код подразделения:
	

	
	

	Номер телефона
(при наличии):
	

	
	

	Адрес электронной почты
(при наличии):
	

	
	

	Адрес фактического проживания:
	

	
	

	Статус заявителя:
	

	
	(родитель (усыновитель), опекун)

	

	Сведения о ребенке, осваивающем образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность:

	Фамилия, имя, отчество
(последнее при наличии):
	

	
	

	Дата рождения:
	

	
	(день, месяц, год)

	Пол:
	

	
	(мужской, женский)

	Страховой номер индивидуального лицевого счета:
	

	
	

	Гражданство:
	

	
	

	Данные документа, удостоверяющего личность ребенка:

	Реквизиты записи акта о рождении или свидетельства о рождении:
	

	

	Сведения о других детях в семье для определения размера компенсации

	

	(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии); дата рождения; пол; страховой номер индивидуального

	

	лицевого счета; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность)

	

	

	

	

	

	

	

	
Сведения об обучении других детей в семье в возрасте от 18 лет по очной форме обучения (в случае если такие дети имеются в семье):


	(наименование образовательной организации)

	

	(реквизиты справки с места учебы совершеннолетних детей, подтверждающей обучение по очной форме в образовательной организации любого типа независимо от ее организационно-правовой формы (за исключением образовательной организации дополнительного образования) (указывается при отсутствии у такой образовательной организации технической возможности предоставления указанных сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия)


	Реквизиты документов, представляемых в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
Компенсацию прошу перечислять посредством (по выбору заявителя):

	
	

	через организацию почтовой связи:
	

	
	(адрес, почтовый индекс)

	на расчетный счет:
	

	
	

	
	

	
	

	
	(номер счета; банк получателя; БИК; корр. счет; ИНН; КПП)

	

	Способ получения результата рассмотрения заявления:

	

	

	
К заявлению прилагаются:

	

	

	

	(перечень документов, предоставляемых заявителем при подаче заявления в уполномоченный орган)

	Своевременность и достоверность представления сведений при изменении оснований для предоставления компенсации гарантирую.

	
	
	

	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	

	Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г.













	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»



РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»

	Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»
от "___" ___________ 20____ г. № __________:
от ______________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя полностью)

	на основании ___________________________________________________________

	_______________________________________________________________

	(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого уполномоченным органом)

	
	

	назначена компенсация части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком:

	________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка заявителя (полностью)

	осваивающим образовательную программу дошкольного образования в образовательной организации: _____________________________________________

	(наименование образовательной организации)

	
	

	в размере ___________% от среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность, на основании:

	________________________________________________________________

	(наименование и реквизиты нормативного правового акта, которым установлен средний размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком, осваивающим образовательную программу дошкольного образования в организации, осуществляющей образовательную деятельность, наименование и реквизиты закона 

	
	

	_____________________
	______________________
	____________________

	(должность руководителя образовательной организации)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г.

	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»
	Рассмотрев заявление о предоставлении государственной и (или) муниципальной услуги 

от _____________________________________________________________
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя полностью)
	

	на основании _____________________________________________________________
	

	________________________________________________________________
	

	(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого уполномоченным органом)
	

	отказано в получении компенсации части платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком:
	

	________________________________________________________________,
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка заявителя (полностью)
	

	осваивающим образовательную программу дошкольного образования в образовательной организации: ________________________________________
	

	(наименование образовательной организации)
	

	на основании: ________________________________________________________
	

	(перечислить пункты Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»
	

	Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги :
	

	
	

	(наименование уполномоченного органа)
	

	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	

	_______________________
(должность руководителя образовательной организации)
	______________________
(подпись)
	______________________
(расшифровка подписи)



	Дата заполнения: "___" ______________ 20____ г.



	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»




ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технических ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»
	Прошу исправить технические ошибки (опечатки и ошибки) в документах

	________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________

	(перечень документов, выданных заявителю в ходе предоставления государственной и (или) муниципальной услуги)

	

	По заявлению о предоставлении государственной (муниципальной) услуги от "___" ___________ 20____ г. N __________

	(реквизиты заявления)

	от ______________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя полностью)

	
Технические ошибки (опечатки и ошибки), которые необходимо исправить с указанием новой редакции:

	________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________


	_______________________
	
	_______________________

	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи)


	Дата заполнения: "___" ______________ 20__г.













Письменное согласие
субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных
Я, ____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 г.                      № 152-ФЗ «О персональных данных»,  свободно,  своей  волей и в своем  интересе  даю  согласие лицам Управления образования администрации Нязепетровского муниципального округа, уполномоченным осуществлять обработку персональных данных в Управлении образования администрации Нязепетровского муниципального округа по адресу: город Нязепетровск, улица Карла Маркса, 20 (ИНН 7436001365, КПП 745901001):
1) на обработку (любое действие или совокупность действий, совершаемых с   использованием  средств  автоматизации или   без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,    изменение), извлечение, использование,   передачу  (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих составляющих моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, данные паспорта, СНИЛС, адрес проживания, прочие сведения), персональные данные моего ребенка (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес проживания, СНИЛС, реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа,  прочие сведения).
	Я ознакомлен (ознакомлена) с тем, что: 
согласие на обработку моих персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока, определяемого в соответствии с законодательством Российской Федерации;
согласие на обработку моих персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
в случае отзыва согласия на обработку моих персональных данных Управление образования администрации Нязепетровского муниципального округа вправе продолжить обработку персональных данных  без  моего согласия при  наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
персональные  данные будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Управление образования администрации Нязепетровского муниципального округа.

Дата начала обработки персональных данных: __________________



Дата заполнения ______________       Подпись заявителя ___________________


 (
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5  к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выплата компенсации части родительской платы за  присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих программы дошкольного образования, находящихся на территории Нязепетровского муниципального округа»
)







Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги3
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных
действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая
информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат
Административного действия, способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление
заявления и
документов для
предоставления
муниципальной
услуги в
образовательную организацию
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 10 Административного регламента
	 1 рабочий
день4
	Ответственное лицо образовательной организации
	Уполномоченный
орган/ГИС
	-
	Регистрация
заявления и
документов в
соответствующей
ГИС (присвоен номер
и датирование)





3Заполнение состава ,последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующими Административными регламентами
4Не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 15 Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заявителю.
	
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	В случае отсутствия оснований
для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной
услуги Направление заявителю
электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в
приеме заявления к рассмотрению с обоснованием
отказа
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Наличие/отсутствие оснований
для отказа в
предоставлении
Услуги, предусмотренных
пунктом 15
Административного регламента
	Направление заявителю Уведомление о приеме и регистрации
заявления к рассмотрению либо отказ в приеме заявления к рассмотрению с указанием причин

	2.Получение сведений по средством СМЭВ

	Пакет
зарегистрированных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги
	Автоматическое формирование
запросов и направление
межведомственных запросов в
органы и организации, указанные в пункте 6 Административного регламента
	Максимальный срок 6 рабочих
дней
	Ответственное лицо
образовательной организации
	Уполномоченный
орган/ГИС/СМЭВ
	Наличие
документов,
необходимых
для предоставления
муниципальной
услуги, 
	Направление
межведомственного
запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы
(сведения),

	
	
	
	
	
	находящихся в
распоряжении
государственных
органов
(организаций)
	предусмотренные
пунктом 6 Административного
регламента, в том
числе с использованием




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	
	
	
	-
	СМЭВ
Получение
документов (сведений),
необходимых для предоставления муниципальной
услуги

	3.Рассмотрение документов и сведений

	Пакет
зарегистрированных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги
	Приведение в соответствие
документов и сведений
требованиям нормативных
правовых актов по
предоставлению
муниципальной услуги
	1 рабочий
день
	Ответственное лицо
образовательной организации
	Уполномоченный
орган/ГИС
	Наличие/отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	Проект результата предоставления муниципальной услуги

	4.Принятие решения

	Проект результата
предоставления
муниципальной
услуги по форме,
согласно
Приложениям № № 1,2
	Принятие решения о
предоставлении муниципальной
услуги или об отказе в
предоставлении услуги
	 1 час
	Ответственное лицо
образовательной организации
	Уполномоченный
орган/ГИС
	-
	Результат
предоставления
муниципальной
услуги по форме,
приведенной в
приложении № № 1,2 к




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	к Административному регламенту
	Формирование решения о
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	Административному регламенту, подписанный усиленной электронной квалифицированной подписью руководителя образовательной организации. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приведенное в Приложении № 4 к Административному регламенту, подписанный усиленной электронной квалифицированной подписью руководителя образовательной организации.



	5.Выдача результата

	Формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги,  указанного
в пункте 7
Административного
 регламента, в форме
электронного
документа в ГИС
	Регистрация результата
предоставления
муниципальной
услуги
	После
окончания
процедуры
принятия
решения5
	Ответственное лицо 
Уполномоченного органа
	Уполномоченый
орган/ГИС
	-
	Внесение сведений о
конечном результате
предоставления
муниципальной
услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ; несение
сведений в ГИС	о выдаче результата муниципальной услуги




5Не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги









	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 7 Административного регламента, в
форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 7 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день6
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги
	ГИС
	-
	Результат муниципальной услуги, выданный заявителю,
Фиксируется в ГИС, личном кабинете
ЕПГУ/РПГУ




6Не включается в общий срок предоставления муниципальной услуги
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