




Администрация Нязепетровского муниципального округа

Челябинской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.12.2025 г. № 1916
[bookmark: _GoBack]г. Нязепетровск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной   услуги
	


В соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  Нязепетровского муниципального округа от 06.02.2025 г. № 180 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования Нязепетровский муниципальный округ Челябинской области, администрация Нязепетровского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нязепетровского муниципального района:
от 24.01.2022 г. № 32 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;
от 14.06.2022 г. № 494 «О внесении дополнений в постановление администрации Нязепетровского муниципального района от 24.01.2022 г. № 32».
3. Управлению экономического развития администрации Нязепетровского муниципального округа (Пенькова Л.Г.)  внести изменение в сводный перечень муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых администрацией Нязепетровского муниципального округа и подведомственными ей учреждениями.
4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на сайте Нязепетровского муниципального округа Челябинской области (www.nzpr.ru, регистрация в качестве сетевого издания: Эл № ФС77-81111 от 17 мая 2021 г.).




Глава Нязепетровского 
муниципального округа                                                                                          С.А. Кравцов


УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Нязепетровского муниципального округа
от 30.12.2025 г. № 1916

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории»
[bookmark: bookmark36][bookmark: _Toc103863860][bookmark: _Toc103862198][bookmark: bookmark39][bookmark: _Toc103862233][bookmark: _Toc103877679]
I Общие положения
[bookmark: bookmark42][bookmark: _Toc103863861][bookmark: _Toc103862234][bookmark: bookmark43][bookmark: _Toc103877680][bookmark: bookmark40][bookmark: _Toc103862199]Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по утверждению проектов планировки и проектов межевания (далее - документация по планировке территорий), разрабатываемых на основании заявлений физических и юридических лиц на территории Нязепетровского муниципального округа (далее - муниципальная услуга), в том числе:
1) определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;
2) упорядочения административных процедур;
3) устранения избыточных административных процедур;
4) сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; 
5) сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;
6) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Круг заявителей

2. Заявителями являются получатели муниципальной услуги, а также их представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области или на основании доверенности (далее –представители).
К получателям муниципальной услуги относятся физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица, в том числе:
исполнитель муниципального контракта на разработку документации по планировке территории;
физическое или юридическое лицо, осуществляющее подготовку документации по планировке территорий за счет собственных средств;
физическое или юридическое лицо, с которым заключен договор аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства либо договор о комплексном развитии застроенной территории.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) в администрации Нязепетровского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган) по адресу: Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Свердлова, 6, оф. 26, график работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; обеденный перерыв: понедельник - четверг с 12.00 до 12.45 часов, пятница – с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье - выходные дни;
2) в отделе архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа (далее - ОАиГ) по адресу: Челябинская область, г. Нязепетровск, ул. Мира, 3, пом. 19, график работы: понедельник – четверг: с 8.00 до 17.00 часов; пятница: с 8.00 до 16.00 часов; обеденный перерыв: понедельник - четверг с 12.00 до 12.45 часов, пятница – с 12.00 до 13.00 часов; суббота, воскресенье - выходные дни; 
3) по телефону в Уполномоченном органе 8(35156)3-17-52;
4) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи е-mail: arh@nzpr.ru (Исполнитель муниципальной услуги), priem@nzpr.ru (Уполномоченный орган);
5) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ, Единый портал);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации https://gosuslugi74.ru  (далее – региональный портал);
6) на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа: https://nzpr.ru
7) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа.
4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории;
2) адресов Уполномоченного органа, ОАиГ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа, ОАиГ;
4) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги;
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, специалист ОАиГ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа, ОАиГ не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
6. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя  или предоставление им персональных данных.
7. На официальном сайте Нязепетровского муниципального округа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, ОАиГ, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
2) справочный телефон ОАиГ, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». В местах ожидания Уполномоченного органа, ОАиГ размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также у Исполнителя муниципальной услуги при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение документации по планировке территории».
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Нязепетровского муниципального округа (далее по тексту – Уполномоченный орган).
11. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет исполнитель муниципальной услуги - отдел архитектуры и градостроительства администрации Нязепетровского муниципального округа (далее -  ОАиГ).

Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке территории:
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ проект межевания территории);
3) решение об отказе в предоставлении услуги;
В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке территории:
1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории);
2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/проекта межевания территории);
3) решение об отказе в предоставлении услуги.
При рассмотрении обращения о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению (далее - Обращение) результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению;
решение об отклонении Обращения.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в части 12 Административного регламента в следующие сроки:
1) Срок предоставления муниципальной услуги в части подготовки документации по планировке территории составляет 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и необходимых документов.
2) Срок предоставления муниципальной услуги в части утверждения документации по планировке территории 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и необходимых документов. 
 В случае, если документация по планировке территории в соответствии с   требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации подлежит обязательному рассмотрению на общественных обсуждениях или публичных слушаниях, указанный настоящей части срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний
3)  Срок предоставления муниципальной услуги 10 рабочих дней со дня поступления Обращения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, для принятия решения о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению. 
Уполномоченный орган в течение 7 дней со дня принятия решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению уведомляет на бумажном носителе или в форме электронного документа о принятом решении заявителя.
14. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

15. Исчерпывающий перечень прилагаемых к заявлению документов, необходимых для принятия решения о подготовке документации по планировке территории, включает: 
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя;
3) проект задания на разработку документации по планировке территории по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;
4) проект задания на выполнение инженерных изысканий, в случаях, предусмотренных пунктом 2 Правил выполнения инженерных изысканий, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402, (далее - Правила выполнения инженерных изысканий) при этом состав и объем инженерных изысканий заявитель определяет самостоятельно с учетом требований пунктов 7 и 8 указанных правил;
В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории заявитель в заявлении о подготовке документации по планировке территории заявитель обосновывает отсутствие такой необходимости.
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или внесения изменений в документацию по планировке территории, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя;
3) документация по планировке территории, разработанная в соответствии с установленными требованиями законодательства, а также проектом задания на выполнение инженерных изысканий в случаях, предусмотренных пунктом 2 Правил выполнения инженерных изысканий;
4) документ, содержащий сведения, подлежащие внесению в Единый государственный реестр недвижимости, в том числе описание местоположения границ земельных участков, подлежащих образованию в соответствии с проектом межевания территории;
5) результаты инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке территории, с приложением документов, подтверждающих соответствие лиц, выполнивших инженерные изыскания, требованиям части 2 статьи 47 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
6) в случае если документация по планировке территории подготовлена на основании решения лица, указанного в части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, копия такого решения с приложением задания на разработку документации по планировке территории;
7) уведомление о результатах согласования согласующих органов, владельцев автомобильных дорог и (или) предусмотренные пунктом 25 Правил подготовки документации по планировке территории, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112 (далее - Правила подготовки документации по планировке территории), либо заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку документации по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог, либо в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировке территории (в случае если согласование документации по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации). 
Заявление и документы, предусмотренные настоящей частью Административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.
17. Для принятия решения о внесении изменений в документацию по планировке территории заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя;
3) основная часть проекта планировки территории, в которую вносятся изменения, и (или) основная часть проекта межевания территории, в которую вносятся изменения, а также материалы по обоснованию проекта планировки территории и (или) материалы по обоснованию проекта межевания территории;
4) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые для подготовки изменений в документацию по планировке территории (в случае если необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена Правилами выполнения инженерных изысканий);
5) уведомление о результатах согласования и (или) в случае наличия протокол согласительного совещания, указанный в пункте 22 Правил подготовки документации по планировке территории (в случае если согласование изменений в документацию по планировке территории является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации);
6) заявление о неполучении в установленный срок уведомления о результатах согласования от одного или нескольких согласующих органов, владельцев автомобильных дорог, а также документ, подтверждающий отправку изменений в документацию по планировке территории таким согласующим органам, владельцам автомобильных дорог.
Для принятия решения о признании отдельных частей проекта территории не подлежащими применению заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
1) обращение по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в
случае подачи Обращения представителем заявителя;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащая сведения о правообладателе земельного участка, ограничениях прав и обременениях земельного участка, выданная федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (его территориальным органом), по истечении 6 лет с даты утверждения соответствующего проекта планировки территории (в случае, предусмотренном подпунктом "б" пункта 52 Правил).
Заявление и документы, предусмотренные настоящей частью Административного регламента, подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа.


[bookmark: sub_10519]18. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
[bookmark: sub_105191]1) представления документов и информации, осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, осуществляющей функции по предоставлению муниципальных услуг, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых
находятся данные документы

19. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;
2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная система социального обеспечения;
5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная система нотариата.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
2) представление неполного комплекта документов, указанных в частях 15,16,17 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи".
	
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
22. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (в подготовке документации по планировке территории):
1) заявителем не представлены документы, указанные в части 15 Административного регламента;
2) планируемый к размещению объект капитального строительства не относится к объектам, в отношении которых решение о подготовке документации по планировке территории принимает уполномоченный орган;
3) заявление о подготовке документации и (или) проект задания на разработку документации по планировке территории, представленные заявителем, не соответствуют положениям, предусмотренным пунктами 6 и 7 Правил подготовки документации по планировке территории;
4) в документах территориального планирования отсутствуют сведения о размещении объекта капитального строительства, при этом отображение указанного объекта в документах территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) в отношении территории (части территории), применительно к которой планируется подготовка документации по планировке территории, принято решение о подготовке документации по планировке территории, за исключением решения о подготовке документации по планировке территории в целях строительства, реконструкции линейного объекта;
6) заявление о подготовке документации направлено лицом, которым в соответствии с частью 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
7) указанная в заявлении о подготовке документации территория (часть территории), в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, является территорией, в отношении которой предусматривается осуществление комплексного развития территории, за исключением случая, если указанный в заявлении о подготовке документации вид документации по планировке территории предусматривает строительство, реконструкцию линейных объектов.
23. Перечень оснований для принятия решения об отклонении документации:
1) отсутствие документов, предусмотренных частями 16, 17 Административного регламента;
2) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
3) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке территории;
4) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось;
5) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют; 
6) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по планировке территории;
7) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
8) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений);
9) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
10) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная (муниципальная) услуга находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее;
11) заявление о внесении изменений в документацию по планировке территории не соответствует положениям, предусмотренным пунктом 38 Правил подготовки документации по планировке территории.
24. Основания для принятия решения об отклонении Обращения:
1) отсутствие документов, предусмотренных частью 17 Административного регламента;
2) уполномоченный орган не обладает полномочиями по рассмотрению Обращения;
3) Обращение не соответствует положениям, предусмотренным пунктами 53 и (или) 55 Правил подготовки документации по планировке территории;
4) если в связи с планируемым строительством, реконструкцией линейного объекта федерального значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории отсутствует необходимость реконструкции существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на основании такой документации;
5) признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению приведет к снижению фактических показателей обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной и социальной инфраструктур и (или) фактических показателей территориальной доступности таких объектов для населения, в случае поступления Обращения в соответствии с подпунктом "а" пункта 52 Правил подготовки документации по планировке территории;
6) если признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению осуществляется за границами зон планируемого размещения существующих линейного объекта или линейных объектов, подлежащих реконструкции, в случае поступления Обращения в соответствии с подпунктом "а" пункта 52 Правил подготовки документации по планировке территории;
7) в течение 6 лет со дня утверждения проекта планировки территории, предусматривающего размещение объектов федерального значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, в отношении таких земельных участков принято решение об их изъятии для государственных или муниципальных нужд, в случае поступления Обращения в соответствии с подпунктом "б" пункта 52 Правил подготовки документации по планировке территории.
25. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по адресу электронной почты Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги уполномоченным должностным Уполномоченным органом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
26. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала в день принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр

28. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не более 15 минут.
29. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.


Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

30. Вход в здание Исполнителя оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное его  наименование.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для маломобильных групп населения указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации:
1) помещение должно быть оснащено в соответствии с целью предоставления муниципальной услуги, должно отвечать требованиям пожарной безопасности и обеспечиваться охраной правопорядка;
2) вход в помещение для предоставления муниципальной услуги должен быть оборудован пандусом для обеспечения возможности реализации прав маломобильных групп населения на получение муниципальной услуги.
3) для ожидания приема должны быть оборудованы места для ожидания; 
4) помещение, в котором осуществляется прием граждан, должно предусматривать:
комфортное расположение заявителя и должностного лица;
места, оборудованные стульями, столами;
возможность оформления заявителем письменного обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Уполномоченного органа, а также регулирующим предоставление муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4;
5) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения:
текст Регламента;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
форма и образец заполнения заявления, указанного в приложениях 1-3 к  Административному регламенту;
адрес, телефоны, факсы, адрес электронной почты, режим работы Уполномоченного органа;
фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
адрес официального сайта  Нязепетровского муниципального округа;
6) на официальном сайте Нязепетровского муниципального округа размещается следующая информация:
текст  Регламента;
заявление, указанного в приложениях 1-3 к Административному регламенту;
извлечения из нормативных правовых актов, на основании которых предоставляется муниципальная услуга.
7) в помещениях обеспечивается доступ лиц с ограниченными возможностями, включая маломобильные группы населения, использующие кресла – коляски, к месту предоставления муниципальной услуги:
возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него;
возможность самостоятельного передвижения по территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью специалистов;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного перемещения по территории;
обеспечение надлежащего размещения носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и муниципальным услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
обеспечение предоставления бесплатно в доступной форме с учетом стойких расстройств функций организма инвалидов информации об их правах и обязанностях, сроках, порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, доступности ее предоставления.
[bookmark: sub_10525]
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

31. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:
[bookmark: bookmark355]а)	наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
[bookmark: bookmark356]б)	возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной услуги;
в) возможность обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ;
[bookmark: bookmark357]г)	возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ;
д)	доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;
е)	соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
ж)	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
з)	отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;
и)	предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;
к)	предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ.
[bookmark: bookmark365]32. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, в личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

33. В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.
34. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения муниципальной услуги. 
35. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
36. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в части 26  Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа (кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). 
37. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории:
[bookmark: bookmark380]Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;                                                       
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
[bookmark: bookmark381]Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
38. [bookmark: bookmark382]Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
39. [bookmark: bookmark383]Документы, подлежащие представлению в форматах xls, XLISX или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
[bookmark: bookmark387][bookmark: bookmark384]
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
41. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории:
1) проверка документов и регистрация заявления –1 рабочий день;
[bookmark: _Hlk216354689]2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" – 5 рабочих дней;
3) рассмотрение документов и сведений – 8 рабочих дней;
4) принятие решения о предоставлении услуги –1 рабочий день;
5) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги – 5 рабочих дня.
42. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории или утверждения изменений в документацию по планировке территории:
1) проверка документов и регистрация заявления –1 рабочий день;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" – 5 рабочих дней;
[bookmark: _Hlk216354736]3) рассмотрение документов и сведений – 5 рабочих дней;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации –  30 дней со дня оповещения жителей об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний;
5) принятие решения о предоставлении услуги –4 рабочих дня;
6) направление заявителю уведомления об утверждении документации по планировке территории в течение 5 рабочих дней, (уведомления об утверждении изменений в документацию по планировке территории - в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения об утверждении изменений в документацию)
Описание административных процедур представлено в Приложении № 7 к Административному регламенту.









Приложение 1
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »
	Главе Нязепетровского муниципального округа


                                                                             от_______________________________________
(для заявителя юридического лица – полное наименование,
организационно-правовая форма,
_________________________________________
сведения о государственной регистрации, место нахождения,
контактная информация: телефон,
_________________________________________
эл. почта; для заявителя физического лица – фамилия имя,
отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания, телефон)

Заявление
о подготовке документации по планировке территории
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории:

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории, проект межевания
территории в составе проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного
документа, подготовленный на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания
территории в виде отдельного документа)

Для размещения объекта _________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(вид и наименование объекта капитального строительства)
________________________________________________________________________________
(основные характеристики планируемого к размещению объекта капитального строительства (назначение,
местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
________________________________________________________________________________
(источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории)
________________________________________________________________________________
(реквизиты акта, которым утверждены документы территориального планирования, предусматривающие
размещение объекта капитального строительства, в случае если отображение такого объекта в документах
территориального планирования предусмотрено в соответствии с законодательством Российской Федерации)
________________________________________________________________________________
(планируемый срок выполнения работ по подготовке документации по планировке территории)
________________________________________________________________________________
(цель подготовки документации по планировке территории)
___________________________________________________________________________
(указание на отсутствие необходимости выполнения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории (указывается в случае отсутствия такой необходимости)


К заявлению прилагаются следующие документы:_____________________________________
                                                                                         (указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:	
(указать способ получения результата предоставления

муниципальной услуги).



(дата)                                      (подпись)    	(ФИО)

Приложение 2
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »
(форма)


ЗАДАНИЕ
на разработку документации по планировке территории, осуществляемую на основании решений уполномоченных федеральных органов исполнительной власти, исполнительных органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления

	

	

	

	

	(наименование территории, наименование объекта (объектов) капитального строительства, для размещения которого (которых) подготавливается документация по планировке территории)


	
	
	

	Наименование позиции
	Содержание

	1.
	Вид разрабатываемой документации по планировке территории
	

	2.
	Инициатор подготовки документации по планировке территории
	

	3.
	Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории
	

	4.
	Вид и наименование планируемого к размещению объекта капитального строительства, его основные характеристики (назначение, местоположение, площадь объекта капитального строительства и др.)
	

	5.
	Поселения, муниципальные округа, городские округа, муниципальные районы, субъекты Российской Федерации, в отношении территорий которых осуществляется подготовка документации по планировке территории
	

	6.
	Состав документации по планировке территории
	

	7.
	Информация о земельных участках (при наличии), включенных в границы территории, в отношении которой планируется подготовка документации по планировке территории, а также об ориентировочной площади такой территории
	

	8.
	Цель подготовки документации по планировке территории
	














Приложение 3
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »

	Главе Нязепетровского муниципального округа


                                                                             от_______________________________________
(для заявителя юридического лица – полное наименование,
организационно-правовая форма,
_________________________________________
сведения о государственной регистрации, место нахождения,
контактная информация: телефон,
_________________________________________
эл. почта; для заявителя физического лица – фамилия имя,
отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания, телефон)


Заявление
об утверждении документации по планировке территории
Прошу принять решение об утверждении документации по планировке территории:

(указывается вид документации: проект планировки территории, проект межевания территории в составе
проекта планировки территории, проект межевания территории в виде отдельного документа, подготовленный
на основе ранее утвержденного проекта планировки территории, проект межевания территории в виде
отдельного документа)

разработанной на основании:  	
(реквизиты решения органа местного самоуправления либо лиц, указанных в части 1.1 статьи 45
Градостроительного кодекса РФ, о подготовке документации по планировке)


Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:	
(указать способ получения результата предоставления

муниципальной услуги).



К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Документация по планировке территории.
2._______________________________________________________________________
3._______________________________________________________________________.





(дата)	(подпись)	(ФИО)



[bookmark: __DdeLink__8006_1959885416]
Приложение 4
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »

	Главе Нязепетровского муниципального округа


                                                                             от_______________________________________
(для заявителя юридического лица – полное наименование,
организационно-правовая форма,
_________________________________________
сведения о государственной регистрации, место нахождения,
контактная информация: телефон,
_________________________________________
эл. почта; для заявителя физического лица – фамилия имя,
отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания, телефон)


Заявление
о внесении изменений в документацию по планировке территории
Прошу принять решение о внесении изменений в документацию по планировке территории:___________________________________________________________________
	
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории)
	


(мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию по планировке территории
территории)
	


(цель внесения изменений в документацию по планировке территории из числа целей, предусмотренных
пунктами 32 и 33 настоящих Правил подготовки документации по планировке территории, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2024 № 112)

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:	
(указать способ получения результата предоставления
	
муниципальной услуги).




(дата)	(подпись)	(ФИО)



Приложение 5
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »

	Главе Нязепетровского муниципального округа


                                                                             от_______________________________________
(для заявителя юридического лица – полное наименование,
организационно-правовая форма,
_________________________________________
сведения о государственной регистрации, место нахождения,
контактная информация: телефон,
_________________________________________
эл. почта; для заявителя физического лица – фамилия имя,
отчество, паспортные данные, регистрация по месту жительства,
адрес фактического проживания, телефон)

ОБРАЩЕНИЕ
о признании отдельных частей проекта планировки территории
не подлежащими применению
Прошу принять решение о признании отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению по следующим основаниям (заполнению подлежит таблица 1 или таблица 2):

Таблица 1

	В связи с планируемыми строительством, реконструкцией линейного объекта федерального
значения, линейного объекта регионального значения, линейного объекта местного значения в соответствии с утвержденным проектом планировки территории необходима реконструкция существующих линейного объекта или линейных объектов, размещенных на
основании такой документации

	1 Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, отдельные части которой подлежат признанию не подлежащими применению
	

	2 Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении проекта планировки территории, предусмотрена реконструкция
существующих линейного объекта или линейных размещенных на основании такого проекта
	

	3 Перечень отдельных частей проекта планировки территории, признаваемых не
Подлежащими применению

	

	4 Основание для признания отдельных частей проекта
планировки территории не подлежащими применению

	




Таблица 2

	Если проектом планировки территории предусмотрено размещение объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд, на земельных участках, принадлежащих либо предоставленных физическим или юридическим лицам, органам государственной власти или органам местного самоуправления, и в течение 6 лет со дня утверждения указанного проекта планировки территории не принято решение об изъятии таких земельных участков для государственных или муниципальных нужд

	1 Реквизиты решения (номер и дата) об утверждении документации по планировке территории, в отношении которой направляется обращение о признании не подлежащими применению
	

	2 Кадастровый номер земельного участка или ранее присвоенный государственный учетный земельного участка, расположенного в границах зон планируемого размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, для размещения которых
допускается изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд
	

	3 Основание для признания отдельных частей проекта планировки территории не подлежащими применению
	



К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. _____________________________________________________________________
2. _____________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:	
(указать способ получения результата предоставления
	
муниципальной услуги).




(дата)	(подпись)	(ФИО)




Приложение 6
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »



УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по принятию решения о подготовке (утверждении) документации по планировке территории


от	№	

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации  по  планировке  территории  и  представленных документов

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя,

дата направления заявления)
принято решение об отказе в предоставлении  муниципальной услуги «Подготовка и утверждение  документации  по  планировке  территории»  в  связи с:

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

 муниципальной услуги)

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано  в  досудебном  порядке  путем  направления  жалобы  в  орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.





___________________               __________________            _______________
(должность уполномоченного лица,                                                  (подпись)                                         (расшифровка подписи) осуществляющего выдачу)	






Приложение 7
к административному регламенту
«Подготовка и утверждение документации
 по планировке территории »

Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной
процедуры

	Содержание
административных
действий

	Срок
выполнения
административных
действий


	Должностное
лицо, ответственное
за выполнение
административного
действия

	Место выполнения
административного действия/
используемая
информационная система
	Критерии
принятия
решения

	Результат
административного
действия,
способ
фиксации


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке
территории

	1.  Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для
предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченный орган

	Прием и проверка комплектности документов
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных частью 20 Административного
регламента 
	Максимальный срок 1 рабочий день 
	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное
за предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган / ГИС/ ПГС



	
	Регистрация заявления и документов в ГИС
(присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного за
предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе 
в приеме документов, в случае выявления оснований
для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	

	
	Регистрация заявления, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов

	
	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
регистрацию корреспонденции

	Уполномоченный орган/ГИС

	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных
документов   поступивших должностному лицу,
ответственному за
предоставление муниципальной  услуги

	Направление межведомственных запросов в органы и организации

	в день регистрации заявления и документов

	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное
за предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган/ГИС/ПГС / СМЭВ

	отсутствие
документов,
необходимых
для
предоставления
муниципальной
услуги,
находящихся
в распоряжении
государственных органов(организаций)

	направление
межведомственного запроса в органы
(организации), предоставляющие
документы (сведения),
предусмотренные
частью 19
Административного
регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные
запросы, формирование полного комплекта
документов

	Максимальный срок 5 рабочих дней со дня направления 
межведомственного
запроса в орган или
организацию, предоставляющие
документ и информацию, если
иные сроки не
предусмотрены
законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
государственной
(муниципальной)
услуги

	Уполномоченный
орган)/ГИС/ ПГС /
СМЭВ

	
	Получение документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги


	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных
документов, поступивших
должностному лицу, ответственному за
предоставление
муниципальной услуги
	Проверка 
соответствия
документов и сведений
требованиям
нормативных
правовых актов

	Максимальный срок 8 рабочих дней

	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
государственной
(муниципальной)
услуги

	Уполномоченный орган)/ГИС/ ПГС

	Основания отказа в
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные
частями 22-24
Административного
регламента


	проект
результата
предоставления
муниципальной
услуги


	4.  Принятие решения

	проект
результата
предоставления
муниципальной услуги



	принятие решения о
предоставления
муниципальной
услуги

	Максимальный срок 1 рабочий день

	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное
за предоставление
муниципальной
услуги; Руководитель
Уполномоченного
органа или иное
уполномоченное им лицо

	Уполномоченный орган) /ГИС / ПГС

	
	Результат
предоставления
муниципальной
услуги,
подписанный
уполномоченным должностным
лицом
(усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем
Уполномоченного органа или иного
уполномоченного им лица)

	
	Формирование
решения о
предоставлении
муниципальной
услуги

	До 1 часа
	
	
	
	

	Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке
территории	

	1.  Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для
предоставления
муниципальной услуги в Уполномоченный орган

	Прием и проверка
комплектности
документов на
наличие/отсутствие
оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
частью 20
Административного
регламента


	Максимальный срок 1 рабочий день

	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган / ГИС/ ПГС

	
	регистрация
заявления и
документов в ГИС
(присвоение
номера и датирование);
назначение
должностного
лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги, и передача ему документов

	
	Принятие решения об отказе в приеме
документов, в случае выявления оснований для отказа в приеме
документов
	
	
	
	
	

	
	Регистрация
заявления, в случае
отсутствия оснований для отказа в приеме документов

	
	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за регистрацию
корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС

	
	

	2.  Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет
зарегистрированных
документов, поступивших
должностному лицу, ответственному за
предоставление
муниципальной услуги

	направление
межведомственных
запросов в органы и
организации

	в день регистрации
заявления и
документов

	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган/ГИС/ПГС / СМЭВ

	отсутствие
документов, необходимых для
предоставления
муниципальной услуги, находящихся
в распоряжении
государственных органов (организаций)


	направление
межведомственного запроса в органы
(организации),
предоставляющие документы
(сведения), предусмотренные частью 19
Административного
регламента, в том числе с использованием
СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта
документов

	Максимальный срок 5 рабочих дня со дня направления
межведомственного
запроса в орган или
организацию
предоставляющие
документ и информацию, если
иные сроки не
предусмотрены
законодательством РФ и субъекта РФ
	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган)/ГИС/ ПГС /
СМЭВ

	
	получение
документов
(сведений),
Необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги


	3.  Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных
документов, поступивших
должностному лицу, ответственному за
предоставление
муниципальной услуги
	Проверка соответствия
документов и
сведений
требованиям
нормативных
правовых актов

	Максимальный срок 8 рабочих дней со дня поступления
документации по
планировке
территории

	должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

	Уполномоченный орган)/ГИС/ПГС

	Основания отказа в
предоставлении
муниципальной услуги, предусмотренные
частями 22-24
Административного
регламента

	Проект результата
предоставления
муниципальной
услуги либо принятие решения о
проведении
проведение
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений


	соответствие документов и
сведений требованиям
нормативных правовых актов предоставления
муниципальной услуги, наличие оснований для
проведения публичных
слушания или
общественных обсуждений
	проведение
публичных слушаний или общественных
обсуждений

	Максимальный срок 30 рабочих дней со дня оповещения жителей
муниципального
образования о
проведении  публичных слушаний или общественных
обсуждений
 до дня
опубликования
заключения о
результатах общественных
обсуждений или
публичных
слушаний

	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за
предоставление
муниципальной услуги

	
	
	подготовка
протокола
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений и
заключения о
результатах
публичных
слушаний или
общественных
обсуждений


	4. Принятие решения

	проект результата
предоставления
муниципальной услуги
	принятие решения о
предоставления
муниципальной
услуги
	Срок предоставления
муниципальной услуги увеличивается на срок проведения
общественных
обсуждений или
публичных слушаний
	должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное за предоставление
муниципальной
услуги; Руководитель
Уполномоченного
органа или иное
уполномоченное им лицо

	Уполномоченный орган) /ГИС / ПГС
	
	Результат
предоставления
муниципальной
услуги,
подписанный
уполномоченным должностным
лицом (усиленной
квалифицирован
ной подписью
руководителем
Уполномоченного органа или иного
уполномоченного им лица)


	
	
	Максимальный срок 15 рабочих дней со дня поступления
документации по
планировке
территории в случае, если публичные слушания или
общественные
обсуждения не
проводились
	
	
	
	

	
	формирование
решения о
предоставлении
муниципальной
услуги
	До 1 часа
	
	
	
	



